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ORGANIZACNI RAD SKOLY

1. Organiza¢ni rad
Organizace $koly

Prispévkova organizace Zakladni Skola Kadan, Na Podlesi 1480, okr. Chomutov byla zfizena
k 1. lednu 1993. Jeji soucasti jsou Skolni jidelna a Skolni druzina.

Struktura rizeni

Statutdrnim organem Skoly je feditel. Zastupcem statutarniho organu Skoly je zastupce
feditele. V dobé& nepiitomnosti feditele jej zastupuje v plném rozsahu. Reditel je nadiizenym
vSem zaméstnanciim a piimo fidi vychovnou poradkyni, zastupce feditele ptimo fidi ucitele a
vychovatele druziny, vedouci Skolni jidelny piimo fidi kuchatky, Skolnik pfimo fidi
uklizecky.

Povinnosti a pravomoci zaméstnanci Skoly

Povinnosti a pravomoci zaméstnancli Skoly jsou vymezeny zdkonem ¢. 262/2006 Sb.,
zékonikem prace, ve znéni pozd¢jsich predpist, a vyhl. 263/2007 Sb., kterou se stanovi
pracovni fad zaméstnanci Skol a Skolskych zafizeni zfizenych Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci a vnitinimi predpisy
Skoly.

Reditel

fidi Skolu v souladu s pfislusSnymi ustavenimi zakona ¢. 561/2004, Sb. o ptedSkolnim,
zakladnim, stfednim a vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), zdkonem
¢.262/2006 Sb., zékonikem prace, ve znéni pozd¢jSich predpistl, a dal§imi pravnimi predpisy
vymezujicimi povinnosti a pravomoci feditele Skoly.

Zastupce Feditele

jmenovan feditelem Skoly, kompletné fidi a kontroluje pedagogickou praci Skoly, plni
samostatné tkoly stanovené néplni prace.

Ostatni zaméstnanci plni ukoly stanovené naplni prace.

Zastupitelnost zaméstnanci

e zastupitelnost feditele Skoly zéastupce feditele

e zastupitelnost zastupce feditele feditel Skoly

e  zastupitelnost hospodarky zastupce feditele

e zastupitelnost Skolnika uklizecka, hospodarka
e zastupitelnost vedouci SJ kuchatka, hospodarka

Piedavani a prejimani funkcei

Pfi odchodu zaméstnance nebo pii jeho dlouhodobé neptitomnosti miize feditel povétit jiného
zaméstnance pievzetim agendy (tfidy, kabinetu, odborné pracovny apod.). Pfevzeti majetku a
penéznich hotovosti se provadi vzdy pisemné.



2. Provozni rad

2.1. Provoz Skoly

1.
2.

3.

6.

7.

Budova je v provozu od 7.00 do 16.00 hod.

Vyucovani zacina v 8.00 hod., odpoledni vyucovani v 13.35 hod. nebo 14.25 hod. a
kon¢i v 15.10 hod.

Reditel zakladni $koly umozni zakaim vstup a pobyt v budové nejméné 20 minut pied
zacatkem vyucovani a o prestavce mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim.
Sména pedagogickych pracovnikli zacind nejdiive v 7.00 hod., kon¢i nejpozdéji
v 19.30 hod. a bez prestavek na oddech a jidlo trva 8 hodin. Pfitomnost pedagogickych
pracovnikl je stanovena Vyhl. ¢. 273/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro
zaméstnance Skolstvi. Zahajuje-li pedagogicky pracovnik svou piimou vyucovaci
povinnost pozd¢ji nez v 8.45 hod, je povinen dostavit se okamzité k plnéni pracovnich
ukolu, je-li k tomu vyzvan feditelem, zastupcem nebo jimi povétenym pracovnikem.
Sména provoznich zaméstnancli ma bez pfestavek na jidlo a oddech délku 8 hodin a je
rozvrzena takto:

Skolnik, uklizecky, Skolni jidelna: po — pa - 6.00 — 14.30 hod.

Skolni jidelna: po — pa - 6.00 — 14.30 hod.

ekonomka Skoly: po —pa - 6.00 — 14.30 hod.

V piipad¢ kratsi pracovni doby, nez je 40 hodin za tyden, ur¢i rozvrzeni smén
doty¢nému zaméstnanci individualné s ohledem na potieby skoly feditel.

Skolni druZina se pro Zaky rano otevira od 5.30 do 7.40 hod, odpoledne od 11.40 do
17.00 hod., v patek do 16.30 hod.

Provoz pro mimoskolni ¢innost v prostorach skoly se fesi po dohod¢ s feditelem.

2.2. Organizace vyucovani

1. Rozvrh hodin a pfestavek ve Skole:

vyucovaci hodina prestavka
0. 7,00 — 7,45 7,45 — 8,00
1. 8,00 — 8,45 8,45 8,55
2. 8,55 -9,40 9,40 — 10,00
3. 10,00 — 10,45 10,45 - 10,55
4. 10,55 -11,40 11,40 11,50
5. 11,50 -12,35 12,35 12,45
6. 12,45 -13,30 13,30 - 13,35
7. 13,35 - 14,20 14,20 — 14,25
8 14,25 - 15,10

* Poledni prestavka pro IL st. je v Case 12.35 — 13.35 hod., nebo v €ase 13.30 - 14.25 hod. Na
dobu poledni prestavky se vyu€ovani preruSuje. Zaklim je umoznén pobyt v budové Skoly
mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim.




2.3. Stravovani

1. Placeni stravn¢ho se provadi bezhotovostné zpravidla do patnactého dne v mésici,
v hotovosti nejpozdéji do 29. piedchoziho mésice dle fadu jidelny u vedouci SJ. Vydej
obédi je v dobé 11,45 — 14,00 hod.

2.4. Hygienicky rezim — Skolni druzina

1. Pohyb venku je zpravidla od 14.00 do 15.00 s piihlédnutim k povétrnostnim
podminkam.

2. Pohybové aktivity jsou organizovany béhem odpoledniho provozu.

3. Odpocinek probihd formou odpocinkovych ¢innosti pfi respektovani individudlnich
potieb ditéte.

4. Pitny rezim je zajiStovan behem odpoledniho provozu zékonnymi zéastupci.

2.5. Hygienicky rezim — zakladni Skola

1. Stanoven organizaci vyucCovacich hodin a prestdvek, v nichz je zabezpecena
dostupnost hygienickych potieb vcéetné¢ pitného rezimu prostfednictvim Skolni
prodejny a dale tydennim ucebnim planem se zatazenim vyuky télesné vychovy.

2. Ve vyufovani ucitelé zatazuji ¢innosti vedouci k odstranéni tinavy.

3. Pfi vhodném pocasi je zajistén pobyt zaki o velké prestavce na Skolnim hiisti.

3. Skolni rad

3. 1. Prava a povinnosti Zaku
Prava zaka

1. Zak ma viechna prava ditéte, jak jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte a prava
zakotvend v zékoné¢ €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim stfednim...vzd¢lavani
(Skolsky zakon).

2. 74k ma pravo na slu§né jednani ze strany zaméstnanci §koly.

3. Zak ma pravo na jasné a srozumitelné pokyny k ukolim a povinnostem ze strany
pedagogt skoly.

4. 74k ma pravo na piistup k informacim o priib&hu a vysledcich svého vzdélavani a
informacim, které podporuji jeho rozvoj.

5. ZAci si mohou vytvafet své samospravné organy, volit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prostifednictvim se obracet na feditele Skoly a Skolskou radu s tim, ze
feditel Skoly a Skolskd rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto
samospravnych organti zabyvat a vyjadifovat se k nim. K tomuto ucelu se zfizuje
$kolni parlament. Cinnost tohoto parlamentu se fidi vlastnim fadem.

6. Zak ma pravo na vyjadfeni vlastniho nazoru v zaleZitostech tykajicich se jeho
vzdelavani pti dodrZeni pravidel slusného chovani.

7. Ke svym vyjadienim miize zak vyuzit elektronickou postu.



8. Zak se muzZe Gdastnit viech akci poradanych $kolou, mize se souhlasem piislugného
pedagogického pracovnika a feditele skoly akce sam organizovat.

9. Zak ma pravo na poradenskou pomoc $koly, miiZe v ¢ase mimo vyudovéani zadat na
vyucujicim vysvétleni probirané latky, pokud béhem vyucovani nenarusuje
vzdélavani. Zakladni poradenskou pomoc jsou povinni poskytnout vSichni
pedagogicti pracovnici Skoly, specifickou pak zejména tfidni ucitelé, vychovny
poradce, metodik prevence a Skolni specidlni pedagogové.

Povinnosti zaku

1. Zé&k je povinen fadné a pravidelné dochézet do $koly a ¥adné a podle svého nejlepsiho
svédomi se vzdélavat; pribézné spolupracovat s tfidnim ucitelem a dalS§imi pracovniky
Skoly.

2. 74k je povinen dodrzovat $kolni ¥ad a dalsi vnitini piedpisy $koly. V zajmu ochrany
vlastniho zdravi a zdravi ostatnich osob je povinen se pravidelné ucastnit pouceni
v oblasti bezpecnosti zdravi a ochrany pifi nejriznéjSich c¢innostech a dodrzovat
veskeré zasady bezpeCnosti. Je rovnéz povinen respektovat veSkeré bezpecnostni
pokyny vydané pracovnikem Skoly aktualné v reakci na okamzitou situaci.

3. Zak je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikii §koly vydané v souladu s
pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem.

Chovani zaka ve skole

1. Do Skoly ptichazeji zaci vhodné upraveni. V Satnach se pfezouvaji do domaci obuvi,
ve které se pohybuji po skole.

2. ZAci se zodpovédné pfipravuji na vyucovani, zpracovavaji zadané tkoly, na vyu¢ovani
maji pfipravené potfebné pomtcky.

3. Na hodiny télesné vychovy nosi Zak cvicebni tbor. Cvi€ebni bor do té€locvicny tvoii
kratké sportovni kalhoty (nikoli riflové), tricko s kratkym rukdvem a sportovni obuv
urcend do télocvicny. Na hodiny télesné vychovy venku musi mit zak sportovni boty
uréené na ven a mize mit teplaky a teplakovou bundu (tepldkovou soupravu).

4. 74k je povinen z bezpe¢nostnich diivodi sundat na kazdou hodinu télesné vychovy
hodinky, naramky, fetizky, prstynky a vétsi visaci nduSnice. Tyto pfedmé&ty uschovava
u ucitele télesné vychovy.

4 v . ~ 7

6. Jestlize se zZak nemohl na vyufovani nalezité¢ pfipravit nebo nevypracoval domaci
ukol, omluvi se a zdiivodni svoji nepfipravenost uciteli na poc¢atku vyucovaci hodiny.
Dle potfeby vyuzije moznosti konzultace (pfichézi s doplnénou latkou, konkrétnimi
dotazy). Ucebnice a Skolni potteby nosi do $koly podle rozvrhu hodin a podle pokynt
uciteld.

7. Zaci nenarusuji pribéh vyuéovaci hodiny nevhodnym chovanim a ¢innostmi, které se
neslucuji se Skolnim fadem a nemaji zadny vztah k vyucovani.

8. Béhem vyucovaci hodiny smi zdk opustit své misto v ucebné jen se souhlasem
vyucujiciho.

9. Zak mize pouzivat sviij mobilni telefon vyhradné o prestavkach mezi vyucovacimi
hodinami. Pfed zvonénim na vyucovaci hodinu je povinen mobilni telefon vypnout a
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10.

1.

12.

ulozit jej do aktovky (batohu). Béhem vyucovacich hodin smi Zak mobilni telefon
pouzit pouze jako Skolni pomicku a to na pokyn vyucujiciho. Ve Skole a pii Skolnich
akcich mimo Skolu je pfisné zakézdno potizovat mobilnim telefonem jakékoliv audio
nebo video nahravky, fotografie, nebo poslouchat hudbu, popt. sledovat audio nebo
videonahravky jinak nez s pouzitim sluchatek.

Pokud je zak urcen ucitelem do zakovské sluzby, seznami zéka se vSemi povinnostmi
zékovské sluzby a tyto povinnosti jsou pro zaka zavazné. Jejich neplnéni je
povazovano za poruseni skolniho fadu.

Do skolni jidelny odchazeji zaci ukdznéné. Stoluji kulturné a zanechaji po sobé
potadek. Dbaji pokynti dozorujiciho ugitele. Zaci se fidi vnitinim fadem jidelny.

74k neublizuje sob&, ani ostatnim. Nepodporuje nesnasenlivost, $ikanu, nasili,
vandalismus a rasismus.

3.2. Provoz a vnitini rezim skoly

3.2.1. Dochazka do skoly a omlouvani Zakovy nepritomnosti

10.

74k je povinen G&astnit se vyu¢ovani podle rozvrhu hodin. P&t minut pred prvni
vyucovaci hodinou dle svého rozvrhu je jiz ve tfid¢ a pfipravuje se na vyucovani. Na
vyucovani do pracoven prichazi v¢as, aby se mohl pfipravit.

74k je povinen dochazet do nepovinnych pfedmétd, zdjmovych krouzkd a druziny,
pokud se do nich ptihlasil.

Zakovu nepfitomnost na vyucovani nebo akcich pofadanych $kolou jako souéast
Skolniho vzdélavaciho programu omlouva vyhradné zékonny zastupce, popf. osoba,
kterou zdkonny zastupce k tomu pisemné zmocnil.

Nemuze-li se zadk zcCastnit vyucovani nebo akce poraddané Skolou neptedvidang,
zvlasté ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi, doloZzi ten, kdo zéka omlouva,
divody jeho neptfitomnosti ve vyuovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnti od zacatku
nepiitomnosti. Zaka je mozno omlouvat osobné, telefonicky na telefonnim &isle
474334711, popt. 603483877, nebo mailem na adresu skola@5zskadan.cz.

Po navratu Zdka do Skoly doruci ten, kdo Zdka omlouvd, Skole pisemnou omluvu
v zakovské kniZce nejpozdéji do 3 pracovnich dnti véetné vSech povinnych ptiloh.
Nepfitomnost zdka ve vyuce eviduje tfidni ucitel; v pfipadé nevérohodnosti
omluvenky nebo zadosti o uvolnéni kontaktuje zakonného zéastupce zéka s dotazem,
je-1i omluvenka platna.

V ptipadé zdkovy zvySené nepiitomnosti ve vyuce nebo neomluvenych hodin
informuje tidni uditel o této skutenosti okamzité vychovného poradce. V takovém
piipadé miize byt zdkonnému zastupci zaka feditelem Skoly stanovena jako povinna
ptiloha kazdé omluvy zadkovy nepfitomnosti potvrzeni zdravotnického zatizeni, které o
zéka pecuje, ze byl zak v tomto zdravotnickém zafizeni oSetien, popt. Ze mu vzhledem
k jeho zdravotnimu stavu bylo natizeno domaci &i tistavni 1é€eni. (viz piiloha &. 3 SR)
Zakonny zastupce zéka nebo ten, kdo zdka omlouva, uvede vzdy davody zékovy
nepiitomnosti. Blize nespecifikované rodinné diivody nebude Skola akceptovat a
zékovu nepfitomnost neomluvi.

V piipadé, Ze divody uvedené v omluvence, budou v rozporu se skutecnosti a Skola se
o tom dozvi, nebude nepfitomnost Zaka ve vyuce omluvena.

Zak navitévuje 1ékafe v dob& vyudovani jen v nutném piipadé. Pokud odchazi zak
k 1ékati béhem vyucovani, vyzvedava jej ve Skole zakonny zéastupce zdka a opét jej
zpét na vyuku piivadi.
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12.

13.

14.

15.

Ve vyjimecnych piipadech mize zédkonny zastupce zaka, ktery navstévuje 6. — 9.
ro¢nik Skoly, pozadat tfidniho ucitele, aby zak mohl k 1ékarskému oSetieni odejit sam.
Zadost musi byt vzdy pisemné a musi obsahovat datum a &as, kdy ma byt zak uvolnén,
a predpokladany Cas navratu zéka do skoly.

V pfipad¢ predem znamych divodi pozada zédkonny zéastupce zaka tfidniho ucitele
nebo feditele skoly o uvolnéni z vyucovani. O uvolnéni z vyucovani na dobu do tii
dnti rozhoduje tiidni ucitel, na vice dni feditel Skoly. Ve vSech piipadech je zadost o
uvolnéni pisemna s uvedenim data respektive hodiny, kdy ma byt zak uvolnén.

Z4ci jsou uvoliiovani na ozdravné pobyty potadané $kolou, jinymi organizacemi i
v doprovodu rodict za ptedpokladu doplnéni probirané latky po dobu ucasti na
ozdravném pobytu. Pokud béhem pololeti skolniho roku, ve kterém zada zékonny
zastupce zéka o uvolnéni na ozdravny pobyt, ma zak neomluvenou absenci, popf. jiny
zavazny kazensky piestupek, feditel Skoly Zéka na ozdravny pobyt neuvolni. Vyjimku
tvoti pobyty pofadané zdravotnimi pojisStovnami pro zdravotné oslabené déti.

Zakovi, ktery se nemiize pro svilj zdravotni stav po dobu del$i nez dva mésice ucastnit
vyucovani, stanovi feditel Skoly takovy zpiisob vzdélavani, ktery odpovida moznostem
zéka nebo mu muze povolit vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu podle
§ 18 zékona ¢. 561/2004 Sb.

Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodd uvolnit zdka na
zadost jeho zdkonného zastupce zcela nebo zcasti z vyucovani nekterého predmétu;
zaroven ur¢i ndhradni zplsob vzdélavani zédka v dob€ vyucovani tohoto predmétu. V
predmétu télesna vychova fteditel Skoly uvolni zédka z vyulovani na pisemné
doporuceni registrujiciho praktického 1ékate pro déti a dorost nebo odborného Iékate
(na prvni nebo posledni vyucovaci hodinu mtize byt zak uvolnén na zéklad¢ zadosti
zakonného zastupce bez nahrady).

3.2.2. Zachazeni s ucebnicemi, skolnimi potrebami a Skolnim majetkem

74k ma pravo pouzivat zafizeni $koly, pomuticky a udebnice v souvislosti s vyukou. Je
vSak povinen se fidit pfi tom pokyny uciteld nebo jinych opravnénych osob.

74k je povinen opatfit u¢ebnice a seity obalem.

74k je povinen udrzovat v pofadku a Setrné nakladat se vSemi vécmi, které tvoii
zatizeni Skoly a témi, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou.

Za svévolné nebo z nedbalosti poSkozeny majetek Skoly bude vyzadovéana
odpovidajici nahrada.

V pripadé prechodu na vzdélavani distanénim zpisobem mohou byt Zakim
zapujceny technické prostiedky Skoly pro digitadlni komunikaci (tablet,
sluchatka, notebook...), tento majetek je zapijen uzavie-nim smlouvy o
vypujcce.

3.2.3. Zajisteni bezpecnosti a ochrany zdravi

(O8]

Pii kazdém svém pocinani je zdk povinen chrénit si své zdravi a zdravi svych
spoluzak.

Zak je pravidelné pied zapoetim kazdé nové ¢&innosti seznamovan s pravidly
bezpecnosti, ktera se k této ¢innosti vztahuji.

Zak udrzuje &istotu a hygienu ve vech prostorach §koly, v nichZ se pohybuje.

Z4kim je zakazano samostatné manipulovat s elektrickymi spotiebiéi a zafizenim.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Zakim je zakdzano béhem vyudovani nebo piestivek mezi vyudovacimi hodinami
opoustét bez védomi vyucujiciho nebo tfidniho ucitele budovu Skoly.

Pti vyuce ve tfidach, v odbornych pracovnach a v télocvicné se zaci fidi fadem
platnym pro tyto pracovny (ucebny). Do vSech uceben zak ptechédzi po kratkém
zazvonéni pred hodinou zpisobem dohodnutym s vyucujicim.

Je ptfisn¢ zakazano vylézani z oken, vyklanéni se a seddni do oken, vstupovani na
sttechy budov, vyhazovani raznych predméti a vylévani vody z oken nebo hazeni
sn¢hu do oken.

V ptipadé€, ze se Zaci o prestdvce nebo pii vyuCovani pohybuji v arealu Skoly, maji
pfisn¢ zakazano vpoustét do objektu Skoly jakékoliv osoby, a to ani zdky nebo
zaméstnance Skoly. Tento zdkaz se vztahuje na vSechny vchody do Skoly vcetné
vchodu ke druzing, hlavniho vchodu, nebo vchodu ze dvora. Ke vpousténi osob do
Skoly je urCena sluzba, kterou vykonava zaméstnanec skoly.

Do skoly je zakazano nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptsobit iraz nebo
ohrozovat mravni vychovu.

Pfipadné trazy a zranéni, ke kterym doslo v souvislosti s pobytem zaka ve skole nebo
jeho tcasti na akci potadané Skolou, je Zak povinen okamzité ohlésit pedagogickému
pracovnikovi vykonavajicimu dozor nebo tfidnimu uciteli a ten jej nejpozdéji do 24
hodin zaeviduje do knihy traza.

Zaznam o urazu Skola vyhotovuje, pokud jde o uraz, jehoz dusledkem byla
nepiitomnost Zdka ve Skole zasahujici alespoii do 2 po sobé jdoucich vyucovacich dni.
Pokud rodi¢e pozaduji po Skole vyhotoveni zdznamu o Skolnim urazu, ktery nespliiuje
podminku podle prvni véty, jsou povinni tak ucinit nejpozdéji do 3 dnd po dni, kdy
k urazu doslo, jinak nelze urcit, zda se skute¢né jednalo o skolni uraz.

Neni vhodné nosit do Skoly cenné predméty nebo vétsi mnoZstvi penéz. Pokud je ma
zak ve vyjimeénych piipadech s sebou, je povinen si je uschovat na misté k tomu
ur¢eném dle pokynu ucitele.

Za zcizené a poSkozené véci zodpovida Skola jen v ptipad¢€, Zze byly ulozeny na misté
k tomu ur¢eném (viz bod 12). Pokud zjisti Zak ztratu osobni véci, je povinen tuto
skute¢nost okamzité ohlasit vyucujicimu uciteli (o prestavce uciteli konajicimu dozor),
nebo tfidnimu uciteli. V pfipadé nahldSeni ztrdty po skonceni vyuCovani nebo
nasledujici den jiz neni mozné prokazat, ze ke ztraté doslo ve skole. Zaci sami dbaji na
to, aby jejich véci byly uzamcené, na nedostatky ihned upozorni tfidniho ucitele nebo
vyucujiciho.

Ve vsech vnitinich 1 vnéjSich prostorach skoly je zakazano koufit a to i elektronické
cigarety a také uzivat nikotinové sacky. PoruSeni tohoto zdkazu je porusenim zakona
¢. 379/2005 Sb., a je tedy povazovano za hrubé poruseni Skolniho fadu. Za poruseni
tohoto ustanoveni bude uloZena feditelska ditka.

Distribuce navykovych latek — tj. alkoholu, cigaret a omamnych a psychotropnich
latek - a jejich nabizeni je trestnym Cinem. V piipadé€ zjiSténi této skute¢nosti na pade
$koly, bude vzdy oznamovano Policii Ceské republiky.

Pti prechazeni zaki na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob.

Ptipadny traz ¢i nevolnost, nehodu ¢i ztratu predmétu hlasi Zak ihned dohliZejicimu,
pfipadné jinému uciteli nebo vedeni Skoly.

Pti akcich potfadanych Skolou vystupuje Zak ukaznéné a tidi se pokyny pedagogického
dozoru.

Skolni budova je voln& piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi
zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola pfichazejicich osob; pii odchodu zékid z budovy
vykonévaji nalezity dohled pedagogové podle rozvrhu dozort. Kazdy z pracovnikl
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20.

21.

Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove. Béhem provozu skoly jsou
vSechny vchody do budovy trvale uzavieny.

Dohled nad zéky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled
dozort je vyvésen na vSech usecich, kde dozor probiha.

Pted ukonéenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodli neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani zéaci zistavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

3.2.4. Ochrana zakii pred socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace ndasili a
nepratelstvi
1. VSichni zaci Skoly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality,
rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu informuji metodika prevence, tfidniho ucitele,
nebo vedeni Skoly. Toto mohou udélat anonymné.
2. Ve skole je zakazano propagovat strany a hnuti, smétujici k potlacovani lidskych prav
¢i rasové nesnasenlivosti.
3. Zak ma pravo na pomoc pii feSeni problémii souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky
nebo zaméstnanci Skoly, mé pravo zadat o feSeni takovych problému piimo feditele
Skoly.
4. 74k, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného néasilného, ponizujiciho nebo protipravniho

3.2.5.

jednéni (vandalismus, rasismus, brutalita apod.) ma pravo oznamit takovou skutecnost
kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zaklad¢ tohoto ozndmeni ma pravo na okamzZitou
pomoc a ochranu.

74k, ktery se stal svédkem nasilného jednani, §ikany nebo jiného ponizujiciho jednani
(vandalismus, rasismus, brutalita apod.) mé& povinnost hlasit takovou skute¢nost
ttidnimu uciteli, jinému zaméstnanci Skoly nebo fediteli Skoly.

Je zakazéano pfinaSet do Skoly pfedméty, které rozptyluji pozornost, ohrozuji zdravi
nebo narusuji dobré mravy.

Prevence uzivani navykovych latek

. VSem osobam je v prostorach Skoly zak4dzano uzivat navykové latky a ve skole s nimi

manipulovat. To neplati pro pfipady, kdy osoba uzivd navykové latky v ramci
1écebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zafizenim.

PoZivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,,OPL*) osobami mladSimi 18 let
je v Ceské republice povazovano za nebezpe&né chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti,
ma narok na pomoc organii socidlné-pravni ochrany déti.

V piipad¢, kdy se Skola o takovém chovéani dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit
zékonnému zéstupci zéka. V ptipadé divodného podezieni na intoxikaci zaka OPL
muze pedagogicky pracovnik Skoly provést orientacni test na pifitomnost OPL na
zéklad¢ predem ziskaného souhlasu zdkonného zastupce Zaka. (Vzor souhlasného
prohlaseni zékonného zéstupce tvofi ptilohu €. 1 tohoto Skolniho fadu).

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho tifadu obce
s rozSifenou pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze zak poziva navykové
latky.
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Distribuce dle § 187 trestniho zakona a $ifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR
zakézana a takové jednani je trestnym Ginem nebo provinénim. Skola je povinna v
takovém piipad¢ takovy trestny Cin piekazit a ucini tak v kazdém ptipadé vcasnym
oznamenim véci policejnimu orgénu.

V piipadé vyskytu latky, u niz je podezieni, ze se jednd o omamnou a psychotropni
latku v prostorach skoly, nebo v ptipadé ptechovavani takové latky zdkem bude Skola
postupovat stejné jako v bodu 5.

3.2.6. Vnitrni rezim skoly

—

(98]

Skola se pro zaky otevira v 7.40 hodin

Pro vstup a odchod ze skoly pouzivaji zaci pouze urceny vchod. Na krouzky a na
odpoledni vyucovani do télocviény ptichazeji Zaci vyhradné brankou do aredlu Skoly.
Vyucovani za¢ina v 8.00 hod., odpoledni vyucovani ve 13.35 hod., nebo ve 14.25 hod.
74k musi byt ve tiidé 5 minut pfed zahajenim dopoledniho i odpoledniho vyu¢ovani.
Pted odpolednim vyucovanim se shromazdi zaci pred Satnou, kde si je vyucujici
vyzvedne a po zamceni Satny odvede do pracovny.

K odlozeni svrchniho odévu a obuvi pouziva zak 3atnu. Zak, ktery ptijde do skoly
v pritbéhu vyucovani, se piezuje u Saten a svrSky si odnese do tfidy. O nasledujici
prestavce je za doprovodu Satnafe ulozi v Satn€. Pii pohybu v budové skoly si po¢ina
tak, aby nezptlisobil znecisténi prostor.

Prestavek vyuzivaji zaci k pfipravé na vyucovani, nebo k ptechodu do jinych uceben,
k osvéZzeni a odpocinku. Behem malych piestdvek Zaci bezdivodné neopoustéji
ucebnu. O velké prestavce se ukaznéné pohybuji v prostorach skoly.

O velké prestdvce je povoleno provozovat relaxacni hry. ReZim her stanovuje
dozirajici uéitel. Zak se neprochazi se svadinou. Na WC se zak zdrZuje nezbytnou
dobu, zachazi Setrné s toaletnim papirem! Po skonceni vyuc€ovani si zak uklidi své
misto a jeho okoli. Prezlivky muize zanechat v Satn¢, pokud jsou umisténé v tasce
zav&Sené na veésaku.

Zakovské sluzby a zpisob jejich plnéni uréuje podle potieby tiidni ugitel nebo
vyucujici.

3.3. Prava a povinnosti zakonnych zastupcii Zaka

3.3.1. Prava zdkonnych zastupcii Zdka

Zakonny zastupce zéka je partnerem Skoly pii vychovné vzdélavaci praci Skoly. Ma
pravo volit a byt volen do Skolské rady.

Zakonny zéstupce Zaka ma pravo na piistup k informacim o pribéhu a vysledcich
vzdélavani zdka a dalSim informacim, které vyplyvaji z dochdzky do Skoly a
spole¢ného souziti s dalsimi osobami v prostiedi skoly.

Zakonny zastupce zaka ma pravo na vyjadieni ndzoru tykajiciho se provozu Skoly,
obsahu a formy vzdélavani a jeho vyjadreni je vénovana naleZitd pozornost.

Reditel $koly a ugitelé jsou povinni odpovidat na piipominky ¢&i Zadosti o informace
zakonnych zastupcl zdka pfiméfenym a vhodnym zplisobem a v co nejkratSim Case.
Podminkou je dodrzeni pravidel sluSného chovani ze strany zdkonnych zastupct.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakli neni misto, kde Skola uskuteCiiuje vzdélavani, se zajiStuje
bezpecnost a ochrana zdravi zakli na pfedem ur¢eném mist¢ 15 minut pfed dobou
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shromazdéni. Po skonceni akce konci zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakt
na predem urceném misté a v pfedem ureném case. Misto a ¢as shromazdéni zakl a
skonceni akce Skola oznami zakonnym zastupctim zakt prokazatelnym zplsobem -
pisemné do zakovskych knizek nebo na zvlastnim formuléfi - nejméné 2 dny predem.

3.3.2. Povinnosti zakonnych zastupcii Zdaka (§ 22 Zdkona ¢. 561/2004 Sb.)

Zakonny zastupce zéka je povinen zajistit zakovu fadnou a pravidelnou dochazku do
Skoly a v ptipadé zédkovy nepfitomnosti zajistit jeho fadnou omluvu a informovat
Skolu o diivodech takové neptitomnosti.

Zakonny zastupce zaka je povinen pribézné spolupracovat s tfidnim ucitelem a
dal$imi pracovniky Skoly a na vyzvu se dostavit do Skoly k projedndni zévaznych
skute¢nosti tykajicich se vzdélavani zaka.

Zakonny zastupce zaka je povinen informovat $kolu, a to 1 v prib&hu celého skolniho
roku, o zdravotnim stavu zaka, specifickych zdravotnich obtiZzich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani, a to
neprodlené po té, co se o takovych zménach dozvi.

Zakonny zastupce zaka je povinen oznamit Skole tidaje, které jsou dulezité pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a udaje, které Skola vyZzaduje na zaklad¢ dalSich
pravnich predpist. Jedna se zejména o jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obcanstvi
a misto trvalého pobytu, udaje o zdravotni zpisobilosti, o tom, zda je, Zak zdravotné
postizen, véetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotn¢ znevyhodnén; popiipade udaj
o tom, zda je Zak socialn€ znevyhodnén; jméno a ptijmeni zakonného zéstupce, misto
trvalého pobytu a adresa pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.

Zakonny zastupce Zaka je povinen fidit se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini
piedpisy Skoly.

3.4. Pravidla vz4jemnych vztahi

1.

2.

3.

4.

VSsichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji o vytvaieni
partnerskych vztahti podloZenych vzajemnou tctou, ditvérou a spravedInosti.

VSichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji o dodrZzovani zakladnich spolec¢enskych
pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

VSichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji na udrzovani pofadku a Cistoty ve vSech
prostorach Skoly.

Zvlasté hrubé slovni a tmyslné fyzické Utoky zakt vici pracovniklim Skoly nebo
pracovnika Skoly vaci zakiim je povazovano za zavazné poruSeni Skolniho fadu a
vedeni Skoly postupuje v souladu se Skolnim fadem nebo s pracovné pravnimi
pfedpisy a ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona (§ 31 odst. 3).

3. 5. Zvlastni opatieni pro ptipad vyskytu vsi

1.
2.

Pedikuldza (pfitomnost zivych v§i) je povazovéana za infekéni onemocnéni

K ochrané pted vznikem a Sifenim infekénich onemocnéni a k omezeni jejich vyskytu
jsou fyzické osoby povinny podrobit se 1é¢eni infekéniho onemocnéni. Jde-li o osobu,
ktera nedovrsila 15. rok svého véku, odpovidd za plnéni povinnosti jeji zakonny
zastupce (§ 70, odst. 1 a 3 zak. ¢. 471/2005 Sb., o ochran¢ veiejného zdravi)
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3. Fyzickd osoba, kterd onemocnéla infekénim onemocnénim nebo je podeziela
z ndkazy, je podle povahy infekéniho onemocnéni povinna zdrZet se ¢innosti, ktera by
mohla vést k dalSimu Sifeni infekéniho onemocnéni (§ 64, pism. d), zék. ¢. 471/2005
Sb., o ochrané vetejného zdravi)

4. Na zakladé skuteCnosti uvedenych v bodé 1 — 3 jsou pedagogicti pracovnici Skoly
povinni U¢inn¢ preventivné pusobit s cilem zamezit $ifeni onemocnéni pedikulézou
mezi zaky. Pti zjisténi vyskytu v§i u zaka ve tfidé bezodkladné informuji o zjiSténi
zakonného zastupce zdka a pozadaji jej o vyzvednuti zdka z vychovné vzdélavaci
¢innosti a zajisténi 1éCent.

5. Zakonny zéstupce zaka potvrdi UspéSnost 1éCby pii opétovném zatazeni zaka do
vychovné vzdélavaci Cinnosti v Cestném prohlaseni (formular prohlaseni — ptiloha €. 2
- obdrzi od skoly), v ptipadé pochybnosti pozada o vyjadieni oSetiujiciho 1ékare.

3. 6. Distan¢ni vyuka

1. Pokud zdGvodu krizového opatieni vyhlaSeného podle krizového zdkona, nebo
z diivodu mimotadného opatteni podle zvlastniho zédkona, nebo z diivodu vyhlaseni
karantény podle zédkona o ochrané vetejné¢ho zdravi neni moznd osobni pfitomnost
vétSiny zakd nebo studentld z nejméné jedné tiidy, studijni skupiny, oddéleni nebo
kursu ve Skole, poskytuje Skola dot€éenym zakiim vzdélavani distanénim zplsobem.

2. ZAci jsou povinni fadné se vzdélavat i distanénim zptisobem, pii ni v mite odpovidajici
okolnostem. Zplsob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkii vzdélavani
distan¢nim zpasobem je pfizptisobeno podminkam ditéte, zdka nebo studenta pro toto
vzdélavani.

3. Skola pti distanénim zptisobu vyuky komunikuje s zikem a jeho zdkonnymi zastupci
online v prostfedi informacniho systému Bakalafi.cz. V piipadé, ze Zak a jeho zdkonni
zastupci nemaji moznost pfistupu k internetu z divodu chybéjiciho potiebného
technického vybaveni nebo z divodu chybéjicitho piipojeni, dohodnou zakonni
zastupci s tfidnim ucitelem Zdka jiny zptisob komunikace. Ttidni ucitel shromazd’uje
za timto ucelem informace o technickych podminkach zdka k vyuce distan¢nim
zpusobem.

4. Zékonny zastupce Zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnt od pocatku nepiitomnosti zéka, pti distanénim
vzdélavani. Zakonni zastupci jsou povinni dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a
zéka v distan¢ni form¢ vyucovani.

5. Rezim vyucovacich hodin a ptestavek, rozvrh pii prezen¢ni vyuce, rozdé€leni zaki do
tfid se nevztahuje na distan¢ni vzdé€lavani, zde jsou respektovana specifika tohoto
zpiisobu vzdélavani, jako jsou odliSné technické vybaveni a moznosti Zzakd,
naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem, dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné
drzeni téla, atd. Délka synchronni vyuky je vZdy 20 min. na jednu vyucovaci hodinu a
stanovuje ji pedagog podle pfedem ptipraveného rozvrhu distan¢ni vyuky a charakteru
¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam Zzakl, jejich
schopnostem a reakcim.

6. Distan¢ni vzdélavani skola ptizpisobi podminkdm zaka a zajisti:
- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik
pracuje v urc¢ené dobé se skupinou zakl prostiednictvim komunikac¢ni platformy) a
asynchronni vyukou (zaci pracuji individualng, tempo a cas si voli sami); Casové
rozvrzeni takovéto vyuky odpovidad rozvrhu distan¢ni vyuky a bude stanoveno vzdy
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pro konkrétni piipady, napt. odlisné pti distancni vyuce celé tiidy, nebo kombinace
distan¢ni vyuky pro jednu ¢ast tfidy a prezencni vyuku pro druhou ¢ést,
- off-line vyukou, bez kontaktli pies internet, a to bud vyzvedavanim pisemnych
materiall, popt. po dohodé se zdkonnymi zastupci telefonicky,
- individuélnimi konzultacemi zaki a pedagogickych pracovnikd,
- komunikaci pedagogickych pracovniki se zdkonnymi zastupci zékd,
- zvefejnénim zadavanych kol a naslednym zvefejnénim spravného fesent,
- informovanim Zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatiovanim
zejména formativniho hodnoceni, a vedeni zaka k sebehodnoceni
- pravidelnou a pribéznou komunikaci s zdkem, zpisobem odpovidajicim jeho
moznostem, technickému vybaveni a rodinnym podminkéam,
- pribéznou kontrolni ¢innost vedeni Skoly.
Pti distancnim vzdé€lavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro
prezencni vyuku, Skola se zaméii predevSim na stéZejni vystupy v Ceském jazyce,
matematice a cizim jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné uréovany podle
délky distanéni vyuky, zda ptjde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zdkazy ptitomnosti zaki
ve Skolach.

7. VeSkeré zmény ve vzdé€lavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva,
vypusténi uciva Skola eviduje a vyuzije pro ptipadné upravy vzdélavani v dal§im
obdobi a upravy svého Skolniho vzdélavaciho programu.

Ptilohy: Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka

Platnost dokumentu:

Tento dokument nahrazuje predesly Skolni fad ¢. j: ZS5Ka/233/2020 ze dne 13. 10. 2020 a je
platny od 1. 9. 2023.

Mgr. Zdenék Hosman Mgr. Jiti Nebesky
teditel skoly predseda skolské rady
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priloha ¢. 1

Zakladni Skola Kadan, Na Podlesi 1480, okres Chomutov

Souhlas zakonného zastupce nezletilého zaka s orienta¢nim testovanim zaka na
pritomnost OPL

Souhlasné prohlaseni zakonného zastupce k moznosti orienta¢niho testovani pfitomnosti
navykovych latek v lidském organismu v prubéhu §kolni dochazky
Zpiisob testovani:

Testovani na pritomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, v ptipadé pfitomnosti OPL pomoci
zkousky ze slin.

Jméno Zaka/studenta . .......iiiiiiiii i i i i it it i et it
Souhlasim s moZznosti orienta¢niho testovani ptitomnosti navykovych latek v organismu mého

syna/dcery, existuje-li divodné podezieni z poZiti navykové latky a moZného ohrozZeni jeho/jejiho
zdravi.

podpis zakonného zastupce
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priloha ¢. 2

Zakladni Skola Kadan, Na Podlesi 1480, okres Chomutov

Z8Kkonny ZASTUPCE (JMENO). . ..uvetent ettt et et et et et e e ete et eeenaeeeenaanaans
prohlasuje, ze dit€ (JMENO0)......oouiiniiiii i

bylo zbaveno pedikulézy a v jeho vlasech se nevyskytuji zadné zivé vsi.

VEKadanidne............ooooooes
podpis zakonného zastupce
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priloha ¢. 3

Zakladni Skola Kadan, Na Podlesi 1480, okres Chomutov

Vézena pani/vaZeny pane,

vzhledem k Casté nepfitomnosti Vasi dcery/Vaseho syna ve vyuce, ke dni............
(omluvena absence ............. , neomluvena absence ............ ), stanovuji v souladu se
Skolnim fadem nasi Skoly jako povinnou pfilohu omlouvéani neti€asti Vasi dcery/Vaseho syna
ve vyuce potvrzeni zdravotnického zatizeni, které o zidka pecuje, ze byl zak v tomto
zdravotnickém zafizeni oSetfen, popt. Ze mu vzhledem k jeho zdravotnimu stavu bylo
nafizeno domaci ¢i ustavni 1éCeni.

OSetfujici lekat: ..........ccooiiiiiiiiii,

S pozdravem

Mgr. Zden¢k Hosman
reditel Skoly

V Kadani dne
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Byl/a jsem sezndmen/a se znénim nového $kolniho tadu ¢&. j.: ZS5Ka/182/2023 a
stvrzuji svym podpisem:
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